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personlich vertraulich nachhaltig

Assistenz Verkaufsleitung 80% - 100% (a)

STELLEN-NR.: 9802777
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Pensum Ort Antritt ab Stellen-Nr.
80% - 100% Region Thurgau per sofort 0. nach Vereinbarung 9802777

Fur unseren Kunden suchen wir eine sprachbegabte Assistenz Verkaufsleitung 80-100%, welche sich in Deutsch, Franzésisch und von Vorteil Italienisch
versténdigen kann. Bringen Sie noch eine abgeschlossene kaufménnische Grundausbildung mit und sind sich selbsténdiges Arbeiten gewohnt, dann freuen wir
uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen.

Ilhre Bewerbung wird bei uns mit absoluter Diskretion behandelt, garantiert!

Unser Kunde ist ein dusserst erfolgreiches Unternehmen im Herzen des Thurgaus. Die selbst entwickelten, innovativen Produkte tberzeugen durch
Vielseitigkeit, Qualitat und viel Swissness. Die Produkte finden ihre Abnehmer auf der ganzen Welt. Die vielen langjahrigen Mitarbeiter zeugen von einem
famili&ren Teamgeist im ganzen Unternehmen.

Ihre Aufgaben:

v
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Unterstiitzung der Verkaufsleitung bei sdmtlichen administrativen Arbeiten

Erfassung und Abwicklung von Bestellungen im ERP-System

Ausarbeitung von individuellen Angeboten und Promotionen flr unsere Kunden in der ganzen Schweiz
Aufbereitung von individuellen Auswertungen und Reports

Entgegennahme von telefonischen Anfragen und Bestellungen

Unterstiitzung des Teams bei weiteren administrativen Arbeiten

Anforderungen an Sie:
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abgeschlossene kaufménnische Grundausbildung oder gleichwertige Berufserfahrung
zwingend mehrjéhrige Berufserfahrung

Einige Jahre Erfahrung im Verkaufsinnendienst

Versierter Umgang mit Office-Programmen (Word/ Excel/ Power Point)

Kenntnisse im Umgang mit ERP-Systemen ( von Vorteil mit ABACUS)

selbsténdige Arbeitsweise

Deutsch und Franzdésisch in Wort und Schrift ( italienisch von Vorteil)

Was bietet lhnen der Arbeitgeber:
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ausserst vielseitige Tatigkeit

kleines, Uberschaubares Team
moderner Arbeitsplatz

sehr angenehmes Arbeitsklima
zeitgemasse Anstellungsbedingungen

Krankentaggeld wird komplett ibernommen
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